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Organizaéni rad
Konzultaéniho strediska statistickych metod frizeni jakosti pfi Narodnim

informacénim stredisku pro podporu jakosti (NIS-PJ)

Konzultagni stfedisko statistickych metod fizeni jakosti pfi NIS-PJ (dale jen Konzultani
stfedisko NIS-PJ) provozuje svoji €innost v souladu se schvalenym Statutem.

Svoji ginnost provozuje v budové CSVTS - Praha 1, Novotného lavka 5, ve spolupréaci s
Narodnim informacnim stfediskem pro podporu jakosti (dale jen NIS-PJ). Sluzby
konzultacniho stfediska NIS-PJ jsou pro vefejnost bezplatné.

Konzultacni dny se konaji dle schvaleného Programu €innosti Konzultaéniho stfediska
NIS-PJ, obvykle kazdy treti ¢tvrtek v mésici od 10 do 14 hod. pocinaje bfeznem 2005,
vyjma Cervence a srpna.

Prvni ¢ast konzultacéniho dne, dale jen "spole¢na konzultace", (10 - 12 hod.) je vénovana
spole¢né, pfedem stanovené problematice uvedené v "Programu ¢innosti konzultaéniho
stfediska" a je uvadéna kratkou shrnujici pfednaskou.

Druha ¢&ast konzultaéniho dne, dale jen "individualni konzultace", (12 - 14 hod.) je
vénovana konzultacim s jednotlivymi pfihlasenymi zajemci.

Program konzultaéniho stfediska NIS-PJ je zpracovan vzdy na rok dopfedu a zvefejnén
na webu NIS-PJ PJ (http://www.npj.cz)

Zajemci o spolecnou i individualni konzultaci se pfihladuji tak, Ze vyplni pfislusnou
pfihlasku umisténou na webu a odeslou ji tajemnikovi Konzultaéniho stfediska NIS-PJ
elektronicky na adresu statistika@npj.cz alespori tyden pred konanim konzultace.
Prihlaska musi obsahovat jméno, adresu, telefon, e-mail, nazev firmy, pfedmét konzultace
a pozadovany termin konzultace. Pfihlaska je zavazna, v zavazném pfipadé je mozno se
odhlasit nejpozdéiji tfi dny pfed planovanou konzultaci.

Tajemnik Konzultacniho stfediska NIS-PJ spole¢né s koordinatorem c&innosti ktefi
upfesnuji programy jednotlivych konzultacnich dnd, potvrdi zajemci pozadovany termin
konzultace, pfipadné navrhnou jiny, podle zaméfeni konzultace a podle poctu jiz
pfihlaSenych konzultujicich.

Individualni konzultace budou sdruzovany podle témat tak, aby byl vzdy pfitomen
odpovidajici odbornik. Na jednoho konzultujiciho se pocita max. 30 min. pro individualni
konzultaci.

O provedené konzultaci, v€etné zavéru bude proveden struény zaznam.

V &ele Konzultaéniho stfediska NIS-PJ je vedouci, ktery odpovida za jeho €innost a za
uroven poskytované sluzby a podava o Cinnosti Konzultacniho stfediska NIS-PJ zpravu
sekretariatu NPJ za kazdé pololeti. Jeji sou€asti budou i zaznamy z konzultaci. VeSkera
dokumentace souvisejici s Konzultacnim stfediskem NIS-PJ bude archivovana v NIS-PJ.

Zastupce vedouciho Konzultatniho stfediska NIS-PJ zastupuje vedouciho v plném
rozsahu.
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Koordinator Cinnosti Konzultaéniho stfediska NIS-PJ spolupracuje Uzce s vedoucim
stfediska a tajemnikem pfi stanovovani a zabezpec€ovani programu konzultaénich dnl a
rozpisu jednotlivych konzultaci.

Tajemnik konzultacniho stfediska NIS-PJ zabezpeluje Cinnost stfediska po strance
organizacni a administrativni.

Konzultagni ¢&innost stfediska je zabezpeCovana prednimi odborniky (konzultanty)
z vysokych S§kol, vyzkumnych Ustavlli a praxe s dlouholetou zkuSenosti s uplatfiovanim
statistickych metod fizeni jakosti.

Konzultanti budou ur€eni vedoucim Konzultaéniho stfediska NIS-PJ v souladu s pfijatym
programem. Béhem konzultaéniho dne budou pfitomni dva konzultanti, ktefi rovnéz
pfednesou Uvodni pfednasku k dopoledni spole¢né Casti.

Zajimavé poznatky, plynouci jak z konzultaci, tak z rozvoje statistickych metod fizeni
jakosti, budou publikovany na webu NPJ. Publikovani pfispévkl podiéha schvaleni
vedouciho Konzultaéniho stfediska statistickych metod fizeni jakosti nebo jeho zastupce.
Vedouci konzultaéniho stfediska odpovida za predavani podkladovych materiald ke
zverejnéni na webu NPJ do NIS-PJ (vCetné aktualizaci).
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