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Zasady propagace a udélovani zastity Radou kvality CR pro akce poradané riznymi
subjekty programt v ramci Narodniho programu kvality

1. Tyto zasady stanovi pravidla pro:

1.1 Propagaci programi Narodni politiky kvality (dale téz jen ,NPK®) prostfednictvim
jednotlivych subjektd Narodni politiky kvality ustanovenych v souladu se Strategii
Narodni politiky kvality na obdobi let 2008 az 20013.

1.2 Propagaci Narodni politiky kvality prostfednictvim akci zafazenych do kazdoro¢niho
.Narodniho programu kvality, popfipadé akci konanych béhem roku podpofenych
odbornymi sekcemi, které jsou pofadany subjekty pusobicimi v Ceské republice
a nad kterymi prevezme zastitu Rada kvality CR

1.3 VSeobecné zasady:

1.3.1 Ustanoveni téchto Zasad jsou zavazna pro subjekty NPK uvedené v bodé 2.

1.3.2 Pro vSechny subjekty plati, Ze jakykoliv poZzadavek na propagaci NPK a jeji
financovani z prostfedkd Rady kvality CR musi byt nalezité zdGvodnén a akce musi
byt v souladu se Strategii NPK na obdobi 2008 -2013

1.3.3 Pro vSechny subjekty plati, Ze jakykoliv poZadavek na pfevzeti zastity Radou kvality
CR (s finanénim ptispévkem z prosttedkt Rady, i bez finanéniho pFispévku) musi byt
nalezité zdivodnén a akce musi byt v souladu se Strategii NPK na obdobi 2008 -
2013

1.3.4 Pro v3echny subjekty plati, Ze po ukonéeni akce bude provedeno organizatorem jeji
zhodnoceni z pohledu pfinosu pro NPK (detaily — viz pfilohy)

2. Propagace realizovana subjekty Narodni politiky kvality

Subjekty NPK:

Rada kvality CR a jeji Clenske organizace
Odborné sekce Rady kvality CR
Narodni informacni stfedisko podpory kvality (NIS-PK)

2.1 Rada kvality CR

2.1.1 Clenové Rady kvality CR (dale téZ jen ,Rada“) reprezentuji programy a naplii Narodni
politiky kvality ve svych resortech a organizacich a prezentuji tyto mysSlenky pfi
jednani s partnery.

2.1.2 Vsichni élenové Rady kvality CR zajisti ve svych organizacich, aby bylo logo NPK
uvedeno na internetovych strankach organizace, kterou reprezentuji, nejlépe na
uvodni strance vzdy s aktivnim proklikem na stranky Narodni politiky kvality
(www.npj.cz).

2.2 Odborné sekce Rady kvality CR

2.2.1 Predsedové nebo mistopfedsedové odbornych sekci (dale jen ,0S*) zajisti ve svych
organizacich, aby logo NPK, s aktivnim proklikem na stranky Narodni politiky kvality
(www.npj.cz), bylo uvedeno na internetovych strankach organizaci, které reprezentuiji.

2.2.2 Predsedové sekci doporuci svym ¢lenlim uvedeni loga ve smyslu bodu 2.2.1

2.2.3 Predsedové nebo mistopfedsedove prezentuji aktivity OS na zasedani Rady kvality
CR.

2.2.4 Vsichni ¢lenové OS prezentuji aktivity sekce ve svych organizacich a pfi jednani
S partnery.
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2.2.5

2.2.6

2.2.7

2.2.8

Predsedové OS prezentuji aktivity své sekce verejnosti prostfednictvim stranek své
organizace, stranek NPK (www.npj.cz), v €asti tomu urlené, a prostfednictvim jim
dostupnych meédii.

Pfedsedové OS mohou (v souladu sbodem 1.2) predlozit prostfednictvim
sekretariatu Rady pozadavky na propagaci akci sekce z rozpoC€tu Rady (Pfiloha €. 1).
V Zadosti o centralni propagaci svych aktivit uvedou druh akce, cilovou skupinu,
zaméreni a formu propagace, rozpocet akce. OS pro medialni podporu a propagaci
zadost posoudi z hlediska vhodnosti a finanénich moznosti a projedna s zadatelem.
Predsedové OS mohou podat v pribéhu roku zadost o pfispévek na propagaci aktivit
OS zrozpoctu Rady uréeného pro propagaci a €innost OS (Pfiloha €. 2). OS pro
medialni podporu a propagaci zadost posoudi z hlediska vhodnosti a finanénich
moznosti a projedna s zadatelem.

Zadost o zajisténi propagace aktivit Odborné sekce z rozpoétu Rady kvality CR na
propagaci (Pfiloha €. 1) a zadost o pfispévek na propagaci aktivit odborné sekce
z rozpodtu Rady kvality CR na propagaci a éinnost OS (Pfiloha &. 2) musi byt
projednany na zasedani pfislusné OS a jeji projednani musi byt uvedeno v zapisu ze
zasedani OS.

2.3 Narodni informacni stredisko podpory kvality

2.3.1

2.3.2
2.3.3
234
2.2.5

2.2.6

Zaijistuje propagaci NPK ve spolupraci s medialni agenturou na zakladé planu akci
specifikovanych ve smlouvé s agenturou (druh akce, cilova skupina, forma
propagace a rozpocet akce).

V planu akci bude i polozka uréena na zabezpeceni specifickych pozadavkl OS.
Zaijistuje propagaci NPK ve spolupraci s medialnimi partnery.

Zajistuje propagaci NPK vlastnimi pracovniky.

Zajistuje propagaci aktivit OS hrazenych z rozpo¢tu Rady na propagaci a na zakladé
odsouhlasené zadosti (Pfiloha €.1) zafadi tyto aktivity do ro€nich planu propagace.
Zajistuje (ve spolupraci s dal$imi subjekty, predevéim CSJ a SOK) propagaci akci
,Listopadu Mé&sice kvality v CR*, a Narodni ceny kvality CR.

Podili se na propagaci (ve spolupraci se spravci znacek a dalSimi subjekty) Programu
Ceska kvalita.

2.4 VSechny subjekty NPK a jejich €lenové

2.4.1

242

Predstavitelé subjektd NPK informuji NIS-PK, popf. medialni agenturu zajistujici
propagaci NPK o svych planovanych aktivitich nebo aktivitach dalSich subjektd,
pfedevsim akcich, které je mozné medialné podpofit.

Pro propagaci aktivit NPK, Listopadu Mésice kvality v CR, Narodni ceny kvality CR,
Programu Ceské kvalita a dal$ich akci a programii ziskavaiji partnery (sponzory) jak
ze ziskové, tak i neziskové sféry a medialni oblasti.

3. Zasady pro prevzeti zastity Rady kvality CR nad poradanim akci

3.1.

3.2.

Zastita Rady kvality CR (Rada) se vztahuje pouze na akce, jejichZ odborny program
je zaméfen nejméné na jednu z oblasti spadajici do aktivit konanych v ramci Narodni
politiky kvality a je v souladu s pfijatou Strategii Narodni politiky kvality na obdobi let
2008 - 2013. Akce musi byt doporucena vécné pfislusnou Odbornou sekci Rady,
pfipadné NIS-PK.

O prevzeti zastity Rady mlze pozadat pouze organizace registrovana v Ceské
republice. Zadatelem musi byt hlavni pofadatel akce. Zastita mize byt udélena i akci,
jejimz spolupofadatelem je zahrani¢ni organizace.
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3.3.

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

Rada kazdoro¢né schvaluje seznam vybranych akci celostatniho vyznamu pro dany
rok, které jsou konané pod jeji zastitou a je jim z rozpoctu Rady planovan finanéni
pfispévek v rdmci rozpoctové kapitoly B1. Vychazi pfi tom z hodnoceni stéZejnich
akci konanych v pfedchozim roce.

Za akci celostatniho vyznamu je povazovana akce, ktera je uréena k propagaci
Strategie NPK a ma (z titulu planované ucasti a pfevazné casti vystupujicich)
celostatni charakter. Na tuto akci mlze byt poskytnut pfispévek z rozpocétu Rady. Pro
tyto Gdely vypliiuje pofadajici organizace formulafr ,Zadost o poskytnuti finanéniho
pfispévku z rozpoCtu Rady na akci celostatniho vyznamu® (viz Pfiloha &. 3), ktery si
vyzada od Narodniho informacniho stfediska podpory kvality (NIS-PK) poradajici
organizaci nejpozdéji 30 dni pfed konanim akce. Pofadajici organizace je povinna
dodrzet veSkeré nalezitosti uvedené v téchto zasadach a dale v tomto formulafi.

Pro ostatni akce se Zadost o prevzeti zastity Rady prfedklada na pfedepsaném
formulafi ,Zadost o prevzeti zastity Rady* (PFiloha &. 4), které jsou na vyzadani
k dispozici v Narodnim informaénim stfedisku podpory kvality (NIS-PK). Vyplnéné
a potvrzené formulafe se zasilaji pisemné postou vécné pfislusné odborné sekci
Rady kvality CR. Odborna sekce pozadavek posoudi, pfipadné projedna detailné
s zadatelem a spolu se svym stanoviskem zasila Zadost Odborné sekci Rady kvality
CR pro medialni podporu a propagaci. Ta zadost posoudi a doporugi/nedoporuéi
pfedsedovi Rady k rozhodnuti. Vysledek sdéli Zadateli.

V ramci propagace NPK a jejich programu je mozné zazadat o pfispévek na
propagaci Programu Ceska kvalita. Zadost se predklada na formulafi ,Zadost
o poskytnuti finanéniho pfispévku z rozpoétu Rady kvality CR na propagaci Programu
Ceska kvalita“ (viz PFiloha &. 5) Vyplnéné a potvrzené formulare se posilaji postou do
Narodniho informacniho stfediska podpory kvality.

Poradatel akce konané pod zastitou Rady musi umoznit vystoupeni
zastupce/zastupcl Rady v uvodni ¢asti akce (nebo jinak podle dohody), ucast v pozici
Cestného hosta predsedovi nebo mistopfedsedovi vécné prislusné Odborné sekce
Rady, zastupcim NIS-PK, pfedsedovi a mistopfedsedovi Rady pfipadné dalSim
¢lenim Rady a to na zakladé pisemného pozvani pfedstavitele pofadajici organizace
bez povinnosti hradit vlozné ¢&i jiny stanoveny poplatek. Celkovy pocet takto
pozvanych zastupcu je véci dohody.

Na kazdé akci konané pod zastitou Rady musi byt v misté konani vyvéSena loga
Ministerstva primyslu a obchodu CR a Narodni politiky kvality (NPK). Pfedmétna
loga jsou k dispozici v NIS-PK a je povinnosti pofadajici organizace toto zabezpecit.
Dale je povinnosti organizatora umistit na viditelném misté pozvanky predmétné akce
logo NPK s textem ,Akce je pofadana v ramci Narodniho programu kvality 200x*
(vzor je k dispozici v NIS-PK). Tiskové materialy souvisejici s akci musi obsahovat
logo NPK (napf. pozvanka, inzerat, obal sborniku apod.). Organizator je téZ povinen
ve svém uvodnim vystoupeni uvést formu podpory Rady konané akci.

Organizator akce je povinen umoznit prezentaci propagacnich materialll Rady NIS-
PK a umoznit prezentaci NPK v rdmci medializace akce.

Rada kvality CR pfijima pfednostné zastitu nad akcemi, které jsou pfedmétem
ro€nich planu organizaci a jsou uvedeny v ,Narodnim programu kvality 20xx"

V pripadé nedodrzeni schvalenych podminek ze strany organizatora akce je pravem
Rady kvality CR charakter podpory zménit, zkratit, pfipadné zrusit.
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Pfiloha €. 1

Zadost o zajisténi propagace aktivit Odborné sekce
z rozpoctu Rady kvality CR na propagaci

Odborna sekce Rady kvality CR:

Predseda/mistopredseda sekce:

Kontakt (adresa, telefon, e-mail):

Nazev akce:

Forma propagace (zd(vodnit pfipadné v pfiloze):

Cilova skupina a zaméreni akce:

Predpokladany rozpocet akce:

Akce byla projednana na zasedani OS dne: Cislo zapisu:

\") dne: Podpis predsedy/mistopredsedy OS:

Vyjadieni Odborné sekce Rady kvality CR pro medialni podporu a propagaci (OSMPP):

OSMPP: | nedoporuéuje doporuéuje

zaji$téni financovani akce z rozpoétu Rady kvality CR na propagaci

Zdlvodnéni:

V Praze dne: Podpis predsedy OSMPP:

Stanovisko predsedy Rady kvality CR:

V Praze dne: Podpis predsedy Rady:
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Pfiloha €. 2

Zadost o prispévek na propagaci aktivit Odborné sekce
z rozpoctu Rady kvality CR na propagaci a €innost OS

Odborna sekce Rady kvality CR:

Predseda/mistopredseda sekce:

Kontakt (adresa, telefon, e-mail):

Nazev akce:

Forma propagace (zdUvodnit pfipadné v pfiloze):

Cilova skupina a zaméreni akce:

Predpokladany rozpocet akce:

Navrhovany prispévek z rozpoétu Rady kvality CR:

Predpokladané vyuziti finanéniho prispévku:

Akce byla projednana na zasedani OS dne: Cislo zapisu:

\' dne: Podpis predsedy/mistopiedsedy OS:

Vyjadieni Odborné sekce Rady kvality CR pro medialni podporu a propagaci (OSMPP):

OSMPP: | nedoporuduje doporuduje poskytnout prispévek

V Praze dne: Podpis predsedy OSMPP:

Stanovisko predsedy Rady kvality CR:
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V Praze dne: Podpis predsedy Rady:

Priloha ¢. 2
Pokyny pro zadatele

Pozadovana dokumentace:

A) pfed konanim akce
1) Radné vyplnéna a podepsana zadost (formulaf) o pfispévek na propagaci aktivit
Odborné sekce z rozpoétu Rady kvality CR.
2) Po odsouhlaseni Odborné sekce pro propagaci a schvaleni zadosti pfedsedou Rady
kvality CR, vystavi Zadatel fakturu, na zakladé které bude &astka vyplacena
a ze které bude patrné, Ze finanéni prostifedky budou pouzity na propagaci ¢innosti
Odborné sekce.

B) po skoncéeni akce

1) Zavére¢na zprava k akci - zhodnoceni akce z hlediska vyznamu v ramci Narodni
politiky kvality, jeji soucCasti bude fotograficka dokumentace =z akce, pouzité
propagacéni materialy a zvukové a video zaznamy (podle formy propagace).

2) Nahledy a navrhy v8ech propagacnich materiall souvisejicich s pozadovanou formou
propagace.

3) Zavére€né vyuctovani akce (celkové naklady, podil nakladl z prostfedkd Rady) —
v dokumentaci nemusi byt kopie uctl, ale odkaz na firmu a osobu, kde je ucetnictvi
k dané akci archivované pro pfipad kontroly.

Veskera dokumentace se zasila do Narodniho informacniho stfediska podpory kvality (NIS-
PK).
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NARODNI POLITIKA KVALITY Priloha ¢. 3

Zadost o poskytnuti zastity a financniho pfispévku
z rozpoctu Rady kvality CR na akci celostatniho vyznamu

Organizace:
Odpovédny zastupce:

Kontakt:

Adresa:

Telefon:

E-mail:

Nazev akce:

Termin a misto konani akce:

Popis akce (anotace, programovy zamér- mozno doplnit v priloze):
Poradatelé a spoluporadatelé:

Jiné zastity udélené ¢i pozadované:

Rozpocet akce:

Navrhovany prispévek z rozpoétu Rady kvality CR:

Predpokladané vyuziti finan¢éniho prispévku (napf. najemné, propagace apod.)

\'} dne: Podpis odpovédného
zastupce organizace:
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Ptiloha €. 3

Vyjadieni Odborné sekce Rady kvality CR pro medialni podporu a propagaci (OSMPP):

OSMPP: nedoporuéuje doporuéuje

prevzeti zastity Radou kvality CR a poskytnuti finanéniho pfispévku z rozpoétu Rady na
propagaci

Zdlvodnéni:

V Praze dne: Podpis predsedy OSMPP:

Stanovisko pfedsedy Rady kvality CR:

V Praze dne: Podpis predsedy Rady:

Pokyny pro organizaci

Pozadovana dokumentace:

A) pfed konanim akce
1. Radné vyplnéna a podepsana Zadost (formular) o poskytnuti zastity a finan¢niho
pfispévku z rozpoctu Rady kvality CR na akci celostatniho vyznamu.

2. Pozvanka na akci, ktera bude obsahovat vesSkeré nalezitosti specifikované v bodé 3.7
této smérnice.

B) po skond&eni akce

1. ZavéreCna zprava k akci - zhodnoceni akce z hlediska vyznamu v ramci Narodni
politiky kvality a pfinosu pro Strategii NPK 2008-2013. Jeji soucasti bude kopie
prezencnich listin, pfip. fotografie z akce.

Sbornik (pokud je k dispozici) v tisténé a/nebo elektronické podobé

ZavérecCné vyuctovani akce (celkové naklady, podil nakladd z prostifedk(li Rady) —
v dokumentaci nemusi byt kopie uctl, ale odkaz na firmu a osobu, kde je ucetnictvi
k dané akci archivované pro pfipad kontroly

4. Faktura, na zakladé které bude Castka vyplacena

w N

UPOZORNENI:

Schvaleny prispévek je vyplacen az po skonceni akce a posouzeni predlozené
dokumentace!

Veskera dokumentace se zasila do Narodniho informaéniho stfediska podpory kvality
(NIS-PK).
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NARODNI POLITIKA KVALITY Priloha ¢. 4

Zadost o prevzeti zastity Radou kvality CR

Organizace:

Odpovédny zastupce:

Kontakt:

Adresa:

Telefon:

E-mail:

Nazev akce:

Termin a misto konani:

Struény popis akce (anotace, programovy zamér):

Pozadavek na finanéni pFispévek z rozpoétu Rady:

Poradatelé a spoluporadatelé:

Jiné zastity udélené ¢i pozadované:

\") dne: Podpis odpovédného
zastupce organizace:

Vyjadreni vécné prislusné odborné sekce:

OS Rady KVality CR ...oveeee e,

v souladu s bodem 3.4 ,Zasad propagace NPK ...“ projednala na svém zasedani dne .........
poZzadavek .............coeuinnnnn. (viz stanovisko OS) a pfijala nasledujici zavéry:

nedoporucuje doporucuje

a) prevzit zastitu
b) poskytnou finanéni pfispévek ve vySi:...............ool.

V Praze dne: Podpis predsedy sekce:

Zasady propagace program( NPK Strana 10 (celkem 13)



Ptiloha C. 4

Vyjadieni Odborné sekce Rady kvality CR pro medialni podporu a propagaci (OSMPP):

OSMPP: nedoporucuje

a) prevzit zastitu

V Praze dne:

doporuduje

Podpis predsedy OSMPP:

Stanovisko predsedy Rady kvality CR:

V Praze dne:

Podpis predsedy Rady:

Pokyny pro organizaci

Pozadovana dokumentace:
A) pred konanim akce

1. Radné vyplnéna a podepsana zadost (formulaf) o poskytnuti zastity a finanéniho

prisp&vku z rozpoétu Rady kvality CR na akci celostatniho vyznamu.

2. Pozvanka na akci, ktera bude obsahovat vesSkeré nalezitosti specifikované v bodé 3.7

této smérnice.

B) po skonéeni akce

1. Zavére€na zprava k akci - zhodnoceni akce z hlediska vyznamu v ramci Narodni
politiky kvality a pfinosu pro Strategii NPK 2008-2013. Jeji soucasti bude kopie
prezencnich listin, pfip. fotografie z akce.

2. Sbornik (pokud je k dispozici) v ti5t€né a/nebo elektronické podobé

3. Zavéretné vyuctovani akce (celkové naklady, podil nakladu z prostfedkd Rady)
v dokumentaci nemusi byt kopie uctl, ale odkaz na firmu a osobu, kde je ucetnictvi
k dané akci archivované pro pfipad kontroly

4. Faktura, na zakladé které bude Castka vyplacena

UPOZORNENI:

Schvaleny prispévek je vyplacen az po skonceni akce a posouzeni predlozené

dokumentace!

Veskera dokumentace se zasila do Narodniho informaéniho stiediska podpory kvality

(NIS-PK).
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CESKA . Y
KVALITA Pfiloha ¢. 5

Zadost o poskytnuti financniho prispévku z rozpoctu
Rady kvality CR na propagaci Programu Ceska kvalita

Organizace:

Odpovédny zastupce:

Kontakt:
Adresa:
Telefon:
E-mail:

Akce, na kterou je prispévek poskytnut:

Termin a misto konani akce:

Struény popis akce (anotace):

Rozpocet akce:

Pozadovany pfispévek z rozpoétu Rady kvality CR:

Predpokladané vyuziti finanéniho prispévku:

\' dne: Podpis odpovédného
zastupce organizace:
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Ptiloha €. 5

Vyjadieni Odborné sekce Rady kvality CR pro medialni podporu a propagaci (OSMPP):

OSMPP: nedoporucuje doporucuje poskytnout pfispévek

Doporuduje pfispévek ve vysi (véetné DPH):

V Praze dne: Podpis predsedy OSMPP:

Stanovisko pfedsedy Rady kvality CR:

V Praze dne: Podpis predsedy Rady:

Pokyny pro organizaci

Pozadovana dokumentace:

A) pred konanim akce

1) Radné vyplnéna a podepsana zZadost (formular) o poskytnuti financniho pfispévku
z rozpoctu Rady kvality CR na propagaci Programu Ceska kvalita

B) po skoncéeni akce

1) Zavére€na zprava k akci - zhodnoceni akce z hlediska vyznamu v ramci Narodni
politiky kvality, jejiz soucasti bude kopie prezencnich listin, pfip. fotografie z akce

2) Sbornik (pokud je k dispozici) v tisténé i elektronické podobé

3) Zaveérecné vyuctovani akce (celkové naklady, podil nakladu z prostredku
Rady — v dokumentaci nemusi byt kopie uctl, ale odkaz na firmu a osobu, kde je
ucetnictvi k dané akci archivované pro pfipad kontroly

4) Faktura, na zakladé které bude Castka vyplacena

UPOZORNENI:

Schvaleny pfispévek je vyplacen az po skonéeni akce a posouzeni predlozené
dokumentace!

Veskera dokumentace se zasila do Narodniho informacniho strediska podpory kvality
(NIS-PK).
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