1 UVOU e 9
7 U= OO 10
3 Pojmy @ defiNiCe ....cocuuieiiiiiiiii e 11
4 Systematika Clenéni Informaci ... 16
5  Zachazeni s informacemi .........cccoiiiiiiiiiiiiii e 17
5.1 KOMUNIKACE .....coiiiiiiiiiiiii e 17
5.2  DOKUMENIACE ...ceeiiiiiiiiiie e 17
5.3  Kritéria Fizeni ... 18
5.4 VZNIKIVYIVOFENT ..ovviiiiiiieeeee e 18
5.5  KIASITIKACE .....veiiiiiiiii i 19
5.6 Zachazeni s do€asnou dokumentaci ...........cccoceieiiiinieineene 20
5.7  Zachazeni s KOPI€MI .......oeiiiiiiiiiiiiiie e 20
5.8  Zmé&na KIasifikace .........cccooiiiiiiiiiiii 20
5.9 KONVOIUL ...ooiiiiii e 20
510 OVEFENT .ottt 21
5.1 UVOINENT ..ot 21
512 ZVEFEJNENI e 22
5.13 PFedani do ObENU......ccciiiiii e 22
5,14 POUZIVANT ...eiiiiiiieeiee e 22
5.15 Opakované ovéfeni a pfizplsobeni/revize.........cccccceecvveenennn. 22
516 Vyfazeni Z ObDENU .......occueiiiiiiiii e 23
5.17 Uchovavani/archivace............ccccooiiiiiiiii i 23
518 Vymazani/liIkvidace .........ccooiuieiiiiiiieiiee e 23



6

7

8

Pozadavky na uchovavani/archivaci ...........cccccccoeviiiiiic e,
Tvorba systematiky klasifikace ...........cccccveeeeiiiiiiiii e,
7.1 KOMMUNIKGCE....cciiiiiiiiiiie e
7.2  Dogasnd dokumentace..........cccceviiiieiiiiie e
7.3  Systematika Klasifikace ............cccovieiii
7.4 Priklady KIasifikace...........ccooiuieiiiiiiii e

Pravidla pro pfechod



